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Curso Técnico y Práctico Portal de Recursos Humanos (PE). 

Standard 
 

Objetivos. 
 

➢ Explicación Global del sistema 

➢ Exponer todas las funcionalidades del sistema 

➢ Creación de los parámetros que requiere el sistema 

 
Actividades. 
 

➢ Creación de los usuarios 

➢ Definición de Password 

o Se enseña al personal, la asignación y creación de las password para las fichas 

➢ Creación de Perfiles 

o Se enseña al personal, la creación de los perfiles para los distintos usuarios y las 

diferencias de cada perfil. 

➢ Se hacen pruebas de ingreso al sistema, usando los distintos perfiles que se han definido 

para la seguridad del módulo. 

➢ Explicación de las opciones que tiene el sistema Portal 

➢ Se realiza la carga de las liquidaciones. 

o se realiza una carga de liquidaciones de sueldos y se explica su forma de hacerlo. 

➢ Se realizarán los siguientes ejercicios: 

o Información de Vacaciones 

o Información de Prestamos 

o Información de Evaluaciones y como se ven en Portal 


